
 

 

 
 
 
                                                              

Die Schule Neuheim ist eine innovative Dorfschule. In einer persönlichen Atmosphäre besuchen rund 290 Schülerin-
nen und Schüler den Unterricht vom Kindergarten bis hin zur 3. Oberstufe und gestalten die Schule gemeinsam mit 
den über 50 Mitarbeitenden der Abteilung Bildung. Aufgrund der Pensionierung des jetzigen Stelleninhabers suchen 
wir für die Betreuung unserer ICT-Infrastruktur per August 2026 oder nach Vereinbarung eine/n 

Leiter/in ICT Schule Neuheim 40% - 60%  

(kann nach Möglichkeit im Folgejahr durch ein Unterrichtspensum ergänzt werden) 

Wir bieten:  

− ein angenehmes Arbeitsumfeld in einer kleinen, lebendigen und qualitätsbewussten Dorfschule; 

− ein flexibles Arbeitszeitmodell und moderne Arbeitsumgebung; 

− eine spannende, abwechslungsreiche Tätigkeit mit Entwicklungsmöglichkeiten; 

− eine zeitgemässe Infrastruktur; 

− eine Einführung und Begleitung durch den jetzigen Stelleninhaber; 

− attraktive Anstellungsbedingungen und Weiterbildungsmöglichkeiten. 

 

Wir suchen eine motivierte und engagierte Persönlichkeit, welche: 

− über eine abgeschlossene Ausbildung als Mediamatiker/in, Informatiker/in oder vergleichbare Qualifikationen 

verfügt; 

− nach Möglichkeit Erfahrung aus einer ICT-Tätigkeit in einem Schulbetrieb mitbringt; 

− über Erfahrung im Bereich First Level Support verfügt und ein ausgeprägtes technisches Verständnis mit ausge-

prägten IT-Kenntnissen mitbringt; 

− gute Kenntnisse in Microsoft 365, Windows-Umgebungen und Grundkenntnisse in CMS hat; 

− Affinität zur Digitalisierung und Interesse an neuen Technologien hat; 

− nach Möglichkeit bereits über Erfahrung in der Leitung von IT-Projekten verfügt; 

− Freude am Umgang mit Menschen hat, lösungsorientiert arbeitet und stark in der Kommunikation ist; 

− Bereitschaft zeigt, sich rasch in neue Themenbereiche einzuarbeiten.  

Diese Aufgabengebiete erwarten Sie: 

Mediamatik und Digitalisierung: 

− Gestaltung und Aktualisierung von Medieninhalten (Flyer, Präsentationen, Videos) 

− Aktive Mitarbeit an Digitalisierungsprojekten und Weiterentwicklung der digitalen Infrastruktur 

− Unterstützung der ICT-Animatoren bei pädagogischen ICT-Projekten 

− Implementierung neuer digitaler Lösungen und Unterstützung bei der Einführung von Software- und Hardwarelö-

sungen 

− Analyse und Optimierung bestehender Prozesse 

− Pflege der Schulwebsite und interner und externer Kommunikationsplattformen 

 

 



 

First und Second Level Support: 

− Betreuung und Unterstützung unserer Mitarbeitenden, Schülerinnen und Schüler und Lernende bei technischen 

Problemen, Beantwortung von Anfragen und Lösung von IT-Problemen (Hardware und Software) 

− Schulung der Mitarbeitenden in IT-Belangen 

− Installation und Wartung von Arbeitsplätzen (PCs, Drucker, mobile Geräte) 

− Stellvertretung für First Level Support für die Verwaltung der Gemeinde Neuheim 

 

IT-Administration: 

− Benutzerverwaltung und Sicherstellung der IT-Sicherheit (z. B. Zugriffsrechte, Datenschutz) 

− Dokumentation von Prozessen und Supportfällen 

− Koordination externer Partner und Dienstleister zur Unterstützung 

Weitere Informationen zu unserer Schule oder zur Gemeinde Neuheim finden Sie auch auf unseren Webseiten 
www.schule-neuheim.ch und www.neuheim.ch. 

Gerne erteilt Ihnen Rektor Pascal Niederberger (pascal.niederberger@neuheim.ch / Tel.: 041 757 51 62) oder der jet-
zige Stelleninhaber Philipp Wüthrich (p.wuethrich@schule-neuheim.ch) weitere Auskünfte. Haben wir Ihr Interesse 
geweckt? Dann senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen baldmöglichst per Mail an pascal.niederberger@neuheim.ch.  

Wir freuen uns auf Sie! 

http://www.schule-neuheim.ch/
http://www.neuheim.ch/
mailto:pascal.niederberger@neuheim.ch
mailto:p.wuethrich@schule-neuheim.ch
mailto:pascal.niederberger@neuheim.ch

